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1

Uvod a cile roénikové prace

Roc¢nikova prace se piSe proto, aby

se zak ucil samostatn¢ pracovat s informac¢nimi zdroji (odborna literatura, internetové
zdroje)

zak pomoci odbornych metod zkoumal danou problematiku, ziskaval informace z oblasti
svého tématu

zak zpracovaval ziskané informace do podoby odborné prace

se zék ucil formulovat své vlastni myslenky, nazory, zavéry, nova zjisténi

cilem RP je pfinést nové zjisténi, resp. vlastni pohled na problematiku své RP, zaujmout
a formulovat vlastni postoj k dané problematice

Co je rocnikova prace
ro¢nikova prace (dale jen RP) je odborna prace zaka 2. ro¢niku, kterou vypracovava
pod vedenim wuditele, ¢i jiného vysokoSkolsky vzdélaného zaméstnance Stojanova
gymnazia, Velehrad (jinym zaméstnancem se rozumi napf. zaméstnanec Domova mladeze)
RP Zak vypracovava v ramci vybraného predmétu na téma, které si voli sém po konzultaci
s vedoucim
RP je soucasti klasifikace pro vybrany piedmét za druhé pololeti (podili se na zavére¢né
znamce 20 %)
RP se skladéa ze sepsani préace, jeji prezentace a Ustni obhajoby pted komisi
RP musi spliiovat vSechny nize uvedené formalné-technické a strukturdlni pozadavky,
jinak nemutize byt vedoucim prace doporucena k obhajobé
RP nebude rovnéz doporucena k obhajobé, pokud zak nesplni piesné stanoveny pocet stran
textu
povinnost napsat rocnikovou praci miize zak 2. ro¢niku splnit ve vyjimecnych ptipadech i
formou zapojeni do celoro¢niho projektu vyhlaseného Skolou napt. pii prilezitosti
vyznamnych vyro¢i, ktery je spojen s prezentaci vysledki zjisténi. Tato moznost v§ak neni
nabizena kazdy rok.

3 Vybér vedouciho prace a tématu prace

3.1. Vybér vedouciho préace

kazdy pedagog, ¢i jiny vysokoSkolsky vzd€lany zaméstnanec Stojanova gymndzia,
Velehrad ma stanoveny pocet RP pro jednotlivé ro¢niky, jejichz mize byt vedouci

seznam vedoucich a pocet praci bude zvefejnén V prvni poloving z&fi v tymu Roénikovych
praci v MS Teams

7zék je povinen kontaktovat zvoleného vedouciho, pozadat jej o vedeni sve RP
a zkonzultovat s nim navrh vlastniho tématu

vedouci RP musi byt zvolen a zkontaktovan do 30. 9. 2026

zakum, ktefi nesplni vyse uvedené kroky, bude nejpozdéji 6. 10. 2026 vedouci RP pridélen
Koordinatorem RP

zak 2. ro¢nik miize mimofadné zazadat o moznost rozsifeni své prace z minulého roéniku.
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3.2

Tyto zadosti budou posuzovany individualn¢. Podminkou vyhovéni této zadosti je ucast
na soutéZi SOC v bieznu/dubnu 2027 (bude upfesnéno)

V ptipad¢, ze vedouci takto vedené prace v prubéhu jejiho vypracovani zjisti, Ze tato
nespliiuje piedpoklady pro ucast vsoutézi SOC, vypracuje zik ve zbyvajicim &ase
plnohodnotnou RP pro stanoveny ro¢nik s odlisnym tématem.

Vv pfipadé vedouciho mimo SGV je nutné mit interniho vedouciho prace (zaméstnance
SGV), jenz bude dohlizet na prub¢h prace

7zak muze vyuzivat i konzultanty zpraxe nebo zodbornych pracovist, v prab&hu
vypracovani v8ak praci konzultuje i s vedoucim

Téma préace

7zak muze psat RP pouze v rdmci toho predmétu, jehoz vyuku v aktualnim $kolnim roce
navstévuje

vedouci RP miize navrhnout témata ro¢nikovych praci, které si zak po domluvé muize
vybrat ke zpracovani

téma RP bude stanoveno po vzajemné dohodé vedouciho a Zaka nejpozdéji do 29. 9. 2026
do 30. 9. 2026 vyplni zak spole¢né s vedoucim formulat Zadani tématu, ktery zak ulozi do
MS Teams (staci wordovska verze formulate S vyplnénym jménem vedouciho RP), jako
interni dokument, jej uchovava vedouci RP (pisemné nebo digitalné, rozhodnuti je na
vedoucim RP)

pokud do 30. 9. 2026 neprobéhne konzultace tématu RP se zvolenym ¢i
ptidélenym vedoucim, ztraci zak moznost konzultovat a stanovit si vlastni téma, téma mu
bude urceno vedoucim

seznam zaktl, témat RP, vedoucich RP a oponentl bude piistupny v tymu Rocnikovych
praci v MS Teams

téma musi byt zvoleno tak, aby jasné pojmenovavalo problematiku, ktera se v praci fesi
téma je konkrétni (neni formulovano pfili§ obecné) a jeho Sife je zvolena Umérné
k pozadovanému rozsahu prace. Jedna se o novy, jesSté nefeSeny problém, popiipadé
0 inovativni ptistup k dané problematice.

neni piijatelné pouhé opséni ¢i parafraze pouzité literatury. Vlastni prinos FeSitele
je zasadni ¢asti celé prace.

4 Priabéh vypracovani RP

4.1 Konzultace

zak prubé&zné konzultuje se svym vedoucim obsah a strukturu prace termin konzultaci urci
kazdy vedouci individudlné, v pribcéhu psani rocnikové prace zak absolvuje Ctyfi povinné
konzultace
jsou stanoveny 4 povinné terminy konzultaci:
e do 30. 9. 2026 se zak dostavi ke vstupni konzultaci k vedoucimu, dohodnou se na
tématu prace (pisemny zapis Zadani tématu rocnikové prace)
e druh& konzultace pted odevzdanim poloviny prace probéhne do konce kalendainiho
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roku 2026 a to po dohodé s vedoucim préace

do 15. 1. 2027 Zak rozpracuje a ke konzultaci vedoucimu odevzda polovinu své
prace

pribéhu unora — dubna se Zik dostavi na tieti prubéZnou konzultaci
s vedoucim ro¢nikové prace

do 3. 5. 2027, cca 10 dnu pied odevzdanim celé prace, se zak dostavi k posledni
zaveérecné konzultaci (kontrola formalni Upravy, obsahu a rozsahu préce), po tomto
terminu neni vedouci povinen poskytnout zakovi konzultaci

Informace o pribéhu psani rocnikové prace ziskiva vedouci RP
prosti‘ednictvim konzultaci. Evidence probéhlych konzultaci vede vedouci RP.
Je také na jeho rozhodnuti, jakou formu konzultaci zvoli (fyzicka schiizka nebo
online schiizka ¢i jina forma). Vedouci RP také jasné zakam sdéli, Ze uvedené
setkani povaZuje za probéhlou konzultaci. Pokud vedouci RP nema zpétnou
vazbu o pribéhu price je na jeho zvaZeni, zda vyslednou praci doporuci
k obhajobé. Terminy konzultaci jsou soucasti posudku vedouciho.

4.2 Jazyk préace

jazyk prace si voli zak sam po konzultaci s vedoucim ro¢nikové prace, mize se ale jednat
pouze o jazyk vyucovany na $kole. Skute¢nost, ze Zak odevzdava ro¢nikovou praci v cizim

4.3

jazyce, neni divodem pro jakékoliv zvyhodnéni pii kone¢né Kklasifikaci. Z&sadni pro
vysledné hodnoceni je obsahova slozka prace psané v cizim jazyce, nikoli jazyk samotny.

Vyuzivani umélé inteligence (Al):

Cilem ro¢nikovych praci i vzdélani jako celku je rozvoj zakovskych znalosti, dovednosti a
kritického mysleni. Pouzivani umélé inteligence by mélo slouzit K jejich zkvalitnéni a
zefektivnéni. Zodpovédné vyuzivani umélé inteligence (Al) pii psani ro¢nikové prace je
pfipustné za nasledujicich pravidel:

autor o pouziti umélé inteligence informuje v rdmci samostatného prohléaseni, které je
soucasti uvodnich ¢asti roénikové prace. Zde po kapitolach popise, jak byla ptipadné
Al vyuzita, tedy zda byla vyuzita k tvorbé textu, hledani zdroji, reSerSim, analyze
dat, kontrole gramatiky, shrnuti textu, analyze dat, tvorb¢ graft atd. Je vhodné
rozebrat vyuziti Al i v ramci metodologie.

PouZivani nastrojii Al by mélo byt doplnkové a nikoli ndhradou za vlastni mySleni a
praci. U zdroji nalezenych pomoci Al je vhodné otevtit puvodni zdroj a citovat
ptimo tento, protoze Al miize zdroje chybné interpretovat nebo vymyslet.

Riziky spojenymi s pouzivanim Al jsou zejména nekritické pfijimani generovaného
obsahu bez kontroly, plagiatorstvi, chyby Al ve formé falesnych vysledkt. Vzdy je
nutna peclivd kontrola a kritické zhodnoceni informaci ziskanych pomoci Al.
Vystupy generované Al mohou byt zavadgjici, zalozené na stereotypech C¢i
ptedsudcich, nebo zcela smyslené. Za vyuziti vystupi Al je vZdy odpovédny autor
préace.
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e veskery text obsazeny v praci (tedy i text vytvofeny umélou inteligenci) musi
souznét s myslenkami autora. Musi byt tak schopen na dozadéani vylozit jeho
vyznam, piip. vysvétlit fungovani. Musi byt také schopen béhem obhajoby tyto
myslenky obhdjit

e autor se ujisti, ze vSechny Al uvadéné zdroje existuji, jsou duvéryhodné a relevantni
Kk tématu. Autor odpovida i za jejich fadnou citaci a pravdivost, v ptipad¢ vyuziti Al
je nutné uvést ji jako zdroj do Seznamu pouzitych zdroju

4.4 Rozsah

- rozsah RP je stanoven na 10 — 15 stran textu + Uvodni stranky + uved + zavér + prilohy
(ty se do rozsahu prace nezapoclitavaji). Autor musi dodrZzet stanoveny minimalni i
maximalni obsah.

- roc¢nikova prace se sklada z teoretické a praktické ¢asti, priemzZ prakticka ¢ast musi
prevazovat nad teoretickou (tzn. minimalni podil teoretické a praktické ¢asti je 50%
a 50%o)

4.5 Terminy a podminky odevzdani
- tiSténa verze prace

e 7ak odevzda RP svému vedoucimu prace do 14. 5. 2027 v jednom pisemném
vyhotoveni

e RP bude svazana jako ned¢litelny celek (napt. prodéravéni listh papiru a vlozeni do
euroslozky se svorkami, nebo pomoci krouzkové vazby)

e RP bude archivovana (v pisemné nebo digitalni podob€) na Stojanové gymnaziu,
Velehrad a se souhlasem autora (viz Prohlaseni) mize byt poskytnuta jako studijni
materidl 1 dalS$im osobam

- elektronickéa verze préace

e vden odevzdani pisemné verze RP nahraje zak svoji praci do MS Teams tymu
Rocnikové prace a to ve dvoji podobé: ve formatu PDF a ve formatu DOCX ¢i ODT

e clektronicka verze musi byt totozna s odevzdanou pisemnou praci

e doporucend velikost 10-15 MB

e ptilohy pro zvukovy zaznam ve formatu MP3, pro videozaznam ve formatu MP4,
pro ostatni ptilohy format ZIP 15 MB

- pokud zak neodevzda ro¢nikovou praci z vaznych divodt ve stanoveném terminu, omluvi
se pisemn¢ fediteli Skoly nejpozdé€ji v den stanoveny pro odevzdani roc¢nikové préce.
Pokud feditel skoly omluvu uzna, ur¢i nahradni termin pro odevzdani roénikové prace.

4.6 Sankce a postihy pri neplnéni termint

4.6.1 Neodevzdani éasti prace v lednovém terminu
- pokud Zzak neodevzda do 15. 1. 2027 polovinu své prace, bude mu vysledna zndmka
(po obhajob¢) snizena o jeden klasifika¢ni stupen
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pokud zak neodevzda do 15. 1. 2027 polovinu své prace, nebude klasifikovan z predmétu,
ve kterém préaci pise
zaroven dostane novy termin odevzdani poloviny prace

4.6.2 Neodevzdani prace v kvétnovém terminu neboe nedoporuceni k obhajobé

pokud zak neodevzda celé znéni své prace do 14. 5. 2027, nebo pokud nebude préce
doporucena k obhajob¢ (at’ uz vedoucim prace ¢i oponentem):
e 74k nebude klasifikovan z ptedmétu, ve kterém praci pise
e 74k dostane PRIDELENO nové téma RP (lisici se od ptivodniho). Novou RP musi
vypracovat do 29. 7. 2027
e celkové hodnoceni nové RP bude (po obhajobé) opét snizeno o jeden stupen
e termin obhajoby bude stanoven v poslednim tydnu mésice srpna
e posudky vedouciho a oponenta prace budou ulozeny dle jmen zakt do MS Teams
tymu Roénikové prace nejpozdéji 10 dnu pred konanim obhajoby
e pro praci a sni souvisejici pfedmét plati stejny zptsob hodnoceni jako v fadném
terminu.

4.6.3 Neodevzdani prace v éervencovém terminu nebo nedoporuceni k obhajobé

pokud Zak neodevzda celé znéni své prace do 29. ¢ervence 2027, nebo pokud nebude
prace doporuéena k obhajobé:
e celkové hodnoceni RP bude (opét) snizeno o jeden stupent
e 74k neni klasifikovan z pfedmétu, ve kterém piSe RP a nemtze tedy postoupit do
vys$iho ro¢niku
o feditel Skoly rozhodne o ndhradnim zafijovém terminu, ve kterém musi byt RP fadné
obhdjena. Zaroven rozhodne o (ne)udéleni kazenského postihu.

5 Vedouci a oponent prace

5.1 Vedouci ro¢nikové prace

ucitel nebo vysokoskolsky vzdélany zaméstnanec skoly

pti navrhovani znamky piihlédne K plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zadani a domluvé
s zakem, taktéz zahrne do svého hodnoceni plnéni povinnosti absolvovat v pribéhu psani
RP &tyfi konzultace

vypracuje posudek nejpozdéji 15 dni pted terminem obhajoby. Poté zkonzultuje svij
posudek s posudkem stanoveného oponenta. V piipadé, ze ve vysledné klasifikaci mezi
nimi panuje shoda, vlozi oba posudky (sviij i oponentsky) nejpozdéji 10 dni pied
terminem obhajoby do tymu Roc¢nikové prace na MS Teams . V piipadé, ze ve vysledné
klasifikaci nepanuje shoda, zkonzultuje a upravi vedouci a oponent své posudky tak,
posudky nebyly z opa¢nych konct hodnoticiho spektra. Oba posudky vlozi vedouci RP
nejpozdéji 10 dni pied terminem obhajoby do tymu Ro¢nikovych praci na MS Teams

5.2 Oponent ro¢nikové prace

ucitel Skoly, vysokoskolsky vzdélany zaméstnanec nebo odbornik z praxe
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oponenta ur¢i Koordinator RP na zaklad¢ jednani s pfedsedy predmétovych komisi

jména oponenti ro¢nikové prace budou zvetejnéna nejpozdéji do 27. 11. 2026

vypracuje posudek nejpozdéji 15 dni pied terminem obhajoby a pieda jej v elektronické
podob¢é vedoucimu RP, ktery jej po vzajemné konzultaci vlozi do MS Teams tymu
Rocnikové prace

Zaci prvniho ro¢niku nedostanou piidéleného oponenta ro¢nikové prace; posudek pise
pouze vedouci préace

6 Kritéria hodnoceni

rocnikova prace je hodnocena pisemnymi posudky, které jednotlivé vypracuji vedouci
a oponent ro¢nikové prace. Ti navrhuji zndmku a uvedou piipadné nedostatky, doporuci,
nedoporuc¢i préaci k obhajobé a uvedou otazky, které budou zodpovézeny pii obhajobé.
Posudky je mozné ptedat zakim pouze v digitalni formé.
soucasti posudku vedouciho ro¢nikové prace je i zpétnd vazba k pribéhu vypracovani RP.
Zohlednuje Cetnost konzultaci, pfipravu zaka na konzultace a jejich efektivitu, zapracovani
pripominek vedouciho ro¢nikové prace a spolupraci s vedoucim ro¢nikové prace. Tato
kritéria jsou hodnocena tfemi stupni: bez vyhrad, dostacujici a nedostacujici (jejich presné
vymezeni je soucasti Ptilohy ¢, 5). V piipadé, Ze je Zzak alesponi ve tfech oblastech
hodnocen stupném nedostacujici, neni mozné praci doporucit k obhajobé a zdk vypracuje
novou ro¢nikovou praci — viz bod 4.6.2
odevzdani v terminu, prezentace a obhajoba prace jsou nedilnou soucasti klasifikace pro
vybrany ptedmét, kdy tvoii 20 % vysledné znamky pro 2. pololeti ptislusného ro¢niku
obecna pravidla pro hodnoceni ro¢nikové prace:

e hodnoceni vedouciho ro¢nikové prace — 35 %

¢ hodnoceni oponenta rocnikové prace — 30 %

e obhajoba ro¢nikoveé prace pied zkusebni komisi — 35 %

Klasifikace ro¢nikové prace se provadi podle nasledujici stupnice prospéchu:

e 1-vyborny, 2 —chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostate¢ny, 5 — nedostate¢ny
Pulstupné u vysledné klasifikace jsou pro dal$i prepocet piipustné

7 Obhajoba ro¢nikové prace

datum obhajoby stanovi vedeni Skoly, kona se zpravidla posledni tyden v ¢ervnu

obhajoba je hodnocena z hlediska prezentace obhajované prace i z hlediska schopnosti
zaka reagovat na odborné dotazy

k obhajob¢ je vhodné se obléknout do spole¢enského obleceni

zak se dostavi v den konani obhajoby do urcené ucebny nejpozdéji 10 minut pied
zahajenim a nahraje elektronickou verzi své RP do pocitace pod dohledem jednoho ze
¢lentd komise

pokud si zak vypujcil od vedouciho prace vytisk své RP, preda jej pfed zahajenim obhajob
hodnotici komisi

hodnotici komise je minimalné tficlennd a je stanovena Koordinatorem RP
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délka obhajoby je 15 minut:

zak nejprve predstavi svoji praci pomoci prezentace v PowerPointu
ve zbylém Case odpovida na otdzky vedouciho a oponenta, ptipadné vSech osob
ptitomnych obhajobé

obsah prezentace RP:

nazev prace, jméno autora a tiida (pokud psal zak RP v cizim jazyce, uvede nazev
SVe prace V cizim jazyce a v ¢esting)

zdivodnéni vybéru tématu

cil prace — co bylo cilem prace, sezndmeni s vyzkumnymi otazkami, zptisobem jejich
feSeni a jejich provazanosti na teoretickou ¢ast prace

pouzité metody — sestavil/a jsem dotaznik, porovnaval/a jsem rtizné prameny...
predstaveni postupu psani prace, pfip. seznameni s obtizemi

velmi struéné piedstavit o ¢em pojednavaji jednotlivé kapitoly... (neuvadét, co
konkrétné je v praci napsané, ale o ¢em prace je). Cilem je piedlozit téma zajimavé a
zaujmout ucastniky tstnich obhajob.

zak vychazi z totoznych informacnich zdroju, v¢etné obrazku, tabulek a graft, jako
Vv textové verzi prace

shrnuti novych zji§téni — dosaZeni cile, pokud nebyl dosaZen cil prace uvést dtivody
pfinos a vyuziti prace

uvest pouzité zdroje informaci a okomentovat jejich vybér a obsah, pii jejich uvadéni
respektovat citaéni normu

8 Formalni Uprava ro¢nikové prace
8.1 Text

text ro¢nikové prace piSe zak od zacatku piimo do Sablony urcené pro psani RP

ro¢nikova prace je praci odbornou, a proto je nutné dodrzovat formalni Gpravu textu

text musi byt pravopisné bezchybny

RP musi spliiovat vSechny niZze uvedené¢ forméalné-technické a strukturdlni pozadavky,
jinak nemutize byt vedoucim prace doporucena k obhajobé

okraje stranek: nahote, dole a vpravo = 2,5 cm; vlevo = 3,5 cm (z toho 1,5 cm
u hibetu)

fadkovani: 1,5

pismo: Times New Roman

velikost pisma: text 12, ndzev kapitoly ¢i podkapitoly 14, ndzev podpodkapitoly 12
odsazeni: text v kazdém odstavci za¢ina odsazenim 1,25 cm (pomoci tabulatoru)
odstavec nemuze tvofit jedna véta

styl: Normalni

zarovnéni textu: do bloku

Cislovani stran: automaticky viz zahlavi v sabloné

¢islovani kapitol — pouzivat automatické, necislovat ru¢né — viz nastaveni Sablony
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8.2

e kapitoly zacinaji vzdy na nové strance, mezi podkapitoly se vklada mezera

e nutnost vkladat nezalomitelné (pevné) mezery (CTRL+SHIFT+MEZERNIK), tak
aby na konci fadku nezistaly jednohlaskové piedlozky (k, o, s, u, v, z) nebo
rozdélené datum apod.

VKkladani obrazkii, tabulek a grafa do textu:

jen po domluvé s vedoucim prace
obrazky patii prednostné do Pfiloh, v textu je zaddouci uvadét na né¢ odkaz v podobe:

viz Ptiloha ¢&. 1

pokud je tabulka ¢i graf v textu, je nutné jej okomentovat — analyzovat uvedena data
pokud je tabulka ¢i graf soucasti Ptiloh, v textu je zddouci uvadét na né odkaz v podobé:

viz Ptiloha &. 2

postup pii zadavani nazvu obrazku, tabulky ¢&i grafu:

= kliknout pravym tlacitkem na vlozeny obrazek, tabulku ¢i graf -> Vlozit
titulek -> kliknout v moznosti Titulek na Obrazek/Tabulka/Graf -> OK
= pod obrazkem je nyni uvedeno: Obrazek 1/Tabulka 1/Graf 1
= za tento napis vlozit mezeru, dale dlouhou pomlc¢ku (zmacknout: alt+0150)
a struény nazev zacinajici velkym pismenem
* na konci ndzvu se nepise tecka
= zarovnani obrazku, tabulky ¢i grafu a popisku: na stied
= tento postup je nutny z toho divodu, aby v kapitole Seznam obrazki, Seznam
tabulek a Seznam grafii bylo mozné automaticky vygenerovat jejich seznam
psani uvozovek: prvni dole, druha nahofe — naptiklad: ,,Velehrad*
nazvy dél, ¢lankd, instituci: vyznacdit kurzivou (ne v uvozovkach)
psani pomlcek: mezi letopocty, v datech atd., v bibliografickém zdznamu jmen vice autori,
v zaznamu n¢kolika mist vydani atd., uzivat dlouhou poml¢ku (1999-2005, nikoliv 1999-
2005), pted pomlckou a za poml€kou nedé€lat mezeru
dny, mé&sice, roky, stoleti: 24. kvétna 1996, 23.-25. zafi 2009, v c&ervenci 1998,
v roce 1787, ve druhé poloviné 19. stoleti, od Sedesatych let 17. stoleti, v 15. stoleti
Cislovky v tisicich a fadove vySsi: psat s piisluSnou mezerou, napt. 2 345, 2 234 785

psani vah a mér: 12 g, 3 % (tfi procenta), ale 3% Gspésnost (tii procentni)
zpusob psani: neni vhodné pouzivat 1. osobu jednotného ¢&isla pii pasni textu
(napf.: uvedl/a jsem, zjistil/a jsem...). Doporucuje se neutrdlni forma (napt.: bylo

zjisté€no...).
format strdnky: A4, barva pisma: ¢erna, tisk: jednostranné, barva papiru: bila

8.3 Struktura prace — jednotna uprava dle Sablony

1)

2)

Ptedni strana
logo skoly, ndzev prace, jméno zdka, tiida, Skolni rok a jméno vedouciho prace vcetné titulii
zapocitava se do Cislovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi

Anotace, kli¢ova slova
zapocitava se do Cislovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi
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3)

4)

5)

e anotace = strucna charakteristika dila

= zékladni informace o préaci: co obsahuje, co v ni je, tzn. co je pfedmétem
feSeni, jakym zpusobem zak postupoval, co je vysledkem/vystupem
a k ¢emu se dospélo

» obsahuje souhrn logicky uspofadanych myslenek, které charakterizuji praci
tak, aby si o ni kdokoliv ud¢€lal ramcovy piehled

= text nema byt dlouhy, ale vécny. Ma vystihnout obsah prace.

= anotace je shodn¢ napsana v ¢eském jazyce a v cizim jazyce vyuovaném na
Skole

= v piipadé psani rocnikové prace V cizim jazyce se piSe anotace v Ceském
jazyce a v jazyce, v némz je psana ro¢nikova prace

= klicova slova

= zakladni pojmy (cca 5-6 pojmu), které jsou charakteristické/profilové pro
praci nebo jsou v praci rozpracovany

» oddéluji se stiednikem (tim se oznacuje ukonceni pojmu, zejména pak pojmi
slozenych z vice slov)

Prohléseni, misto a datum odevzdani a vlastnoruc¢ni podpis
ponechat dané véty z Sablony

dopsat misto a datum odevzdani

po vytisténi praci podepsat

zapocitava se do ¢islovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi

Prohlaseni o vyuziti Al

V ptipadé, Ze autor v Zzadné fazi nepouzil Al doplni nasledujici text: Prohlasuji, Ze jsem svou
rocnikovou praci vypracoval (a) samostatné a bez vyuziti nastrojii AL Veskeré zdroje, které
jsem v praci vyuzil (a) jsou uvedeny v Seznamu pouzité literatury a internetovych zdrojii a
text podepiSe

Vv ptipadé, Ze autor vyuzil Al v nékteré fazi tvorby préace, stru¢né popise, v které a jak byla
Al vyuzita (formulace cili prace, vyzkumné otazky, atd.)

v ptipadé vyuziti AI v obsahu nékteré kapitoly prace, popise autor pichledné, jak byla Al
vyuzita napft. ve form¢ tabulky

Nazev kapitoly Vyuziti Al

Whledéani raznych definic
Zakladni historické  pojmy: | uvedenych pojmi
Suverenita, legitimita a tyranie

Vsechny kapitoly Kontrola pravopisu a stylu

Podékovani (nepovinné, ale doporucuje se)

dle uvazeni se mize uvést podékovani vedoucimu prace ¢i ostatnim lidem, ktefi n&jakym
zpisobem ,,pomohli“ studentovi s praci (umoznéni vyzkumu v zatizeni, konzultace...)

0sSoby jsou uvadény celym jménem vcetné tituld

na listu s podékovanim se dalsi text neumist'uje
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- zapocitava se do ¢islovani stran, ale Cislo strany se neuvadi

6) Obsah

- text je roz¢lenén do kapitol a podkapitol, které jsou o¢islovany

- obsah se automaticky generuje (kliknout pravym tlac¢itkem do obsahu -> Aktualizovat pole
-> celd tabulka). Obsah nevytvaiet ru¢né.

- Cislovani zaroven vyjadiuje hloubku ¢lenéni a je vhodné, aby dosahovalo maximalné
4 stupnu. Nazvy kapitol na stejné urovni se zvyraziuji stejné.

- na konci Cislovani se nepise tecka

- za nazvem kapitoly ¢i podkapitoly se nepise teCka

- zapocitava se do ¢islovani stran, ale Cislo strany se neuvadi

7) Uvod

- zdvodnit vybér tématu

- struéné nastinit problém, ktery ma byt fesen (a proc)

- presné, struéné a vécné seznamit se zamérem a feSenim tématu

- napsat konkrétni cil prace = co je pfedmétem feSeni, jakym zpiisobem se postupuje
a k ¢emu se ma dospét — co bude vysledkem. Cil prace je ,,patefi prace®, je jednim z kritérii
| pro posuzovani zpracovani prace.

- postup feSeni, metody, vyzkumné otazka

- v poslednim odstavci seznamit se strukturou textu, tzn. popsat a stru¢né charakterizovat
obsah kazd¢ kapitoly

- zapocitava se do ¢islovani stran, ale Cislo strany se neuvadi

Necislované kapitoly: Obsah, Uvod, Zdvér. Seznam pouzZitich zdrojii informaci, Seznam pouZitych

zkratek, Seznam obrdzkii, Seznam tabulek, Seznam grafii, Seznam piiloh

Nasledujici kapitoly véetné priloh jsou viditelné cislovany (viz sablona).

8) Vlastni text préace

- ¢islovani viz Sablona

- hlavni kapitoly zac¢inaji vZdy na nové strance

- strukturu a ¢lenéni prace si zvoli zak po konzultaci s vedoucim prace

- prace nebude rozdélena na teoretickou a praktickou ¢ast, ale zak si jednotlivé kapitoly
nazve tak, aby jasn¢ odlisil, ve kterych kapitolach piSe teoretické informace a kde popisuje
svij vyzkum a vysledky préce.

- prakticka ¢ast bude tvorit minimalné 50 % vlastniho textu RP

- vysledky jsou zpracovany do grafii nebo tabulek. Ty jsou bud’ soucasti textu prace, nebo
jsou uvedeny v ptilohach a v textu je na né odkazovano pomoci spojeni: viz Ptiloha €. 1.

- obrazky, tabulky ani grafy uvedené v textu se nezapocitavaji do minimalniho rozsahu
hlavniho textu prace

- Vv poznamkach pod carou zak vysvétluje jednotlivé pojmy nebo odkazuje na zdroj
informaci, odkud cerpal

- v ptipadé prokazaného plagiatorstvi nasleduje adekvatni kézefisky postih dle Skolniho fadu
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SGV
text psat jednoduse (ale ne zjednodusené), jasné, Ctivé a vyvarovat se mnohomluvnosti a
neurcitosti

9) Zavér

vécné shrnuti zdkladnich ¢i nejvyznamnéjsich vysledkt

jak byl naplnén cil prace stanoveny v uvodu, jaky vystup je k dispozici, co znamena
uvest piinos prace, piip. doporuceni pro praxi

mozno uvést nastinéni ptipadnych dalSich etap pokracovani tématu

10) Seznam pouzitych zdroju informaci

kapitola je rozdélena na dvé ¢asti: Seznam pouzité literatury a Seznam pouzitych
internetovych zdroju — viz Sablona

zak uvede minimalné 5 zdroju informaci, maximalni pocet ur¢i vedouci prace

Vv Seznamu pouzité literatury uvede zdk minimalné 3 knizni zdroje. (Seznam lze rozd¢lit
podle druht jednotlivych dokumenti na monografie, ¢asopisecké ¢lanky, novinové ¢lanky,
archivni materialy atd.)

pokud z4k cerpal jen z literatury, tak nazve tuto kapitolu ,,Seznam pouzité literatury*
a uvede jen seznam literatury (¢islovany a abecedné sefazeny)

literaturu ¢i internetové zdroje uvadi zZak abecedné sefazené a za sebou ¢islované

zdroje informaci zak zapisuje dle pravidla uvedeného v téchto pokynech v kapitole 8.4

11) Seznam pouzitych zkratek (pfipadné dopsat ,,a symboli*) (nepovinné, ale doporucuje se)

abecedné fazeny seznam vSech uvedenych zkratek
ptiklady zkratek: aj. (a jiné), ¢. (Cislo), n. 1. (naseho letopo¢tu), napt.: (napiiklad), pf. n. I.
(pted nasim letopoctem), r. (rok), s. (strana), SOKA (Statni okresni archiv)...

12) Seznam obrazka

jedna se o seznam obrazkl uvedenych v textu

povinné jen pokud Zak vlozil do textu n¢&jaké obrazky

nazev obrdzku a ¢islo strany se vkladad automaticky (kliknout pravym tladitkem do
nachystaného obsahu -> Aktualizovat pole -> cela tabulka)

13) Seznam tabulek

jedna se o seznam tabulek uvedenych v textu

povinné jen pokud zak vlozil do textu néjakeé tabulky

ndzev tabulky a c¢islo strany se vklada automaticky (kliknout pravym tladitkem do
nachystaného obsahu -> Aktualizovat pole -> cela tabulka)

14) Seznam grafti

jedna se 0 seznam grafii uvedenych v textu

povinné jen pokud zak vlozil do textu néjaké grafy

nazev grafu a Cislo strany se vkladd automaticky (kliknout pravym tlacitkem do
nachystaného obsahu -> Aktualizovat pole -> cela tabulka)
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15)

Seznam pfiloh

pod timto nadpisem bude uveden seznam vSech piiloh bez odkazu na ¢islo strany — viz
Sablona

na dalsi strance budou uvedeny ptilohy. Nejprve cislo a ndzev pftilohy, pod tim bude
vlozena piiloha

do piiloh patii rizné obrazky, tabulky, grafy, vysvétleni pojmu, dodate¢né informace, které
neni nutné vkladat ptimo do textu

zarovnani ndzvu a prilohy na stied

je vhodné, aby zak v textu odkazal na pfislusné ¢islo piilohy pomoci spojeni: viz Pfiloha

%

¢. 1

9 Citace zdroju

10.1 Vymezeni pojmu

je nezbytné respektovat z&sady autorstvi a piedchazet plagiatorstvi
pravidla etiky odborné prace: nevydavat cizi mySlenky za vlastni, nezkreslovat ani
nefalSovat vysledky a nazory jinych autori

V tvodnim prohléaseni je povinné uvadeno, ze zak svou praci vypracoval samostatn¢, pouzil
pouze zdroje citované v praci a uvedené v Seznamu pouzitych zdroju informaci
citace se déli na dvé skupiny:
e doslovna (ptima) citace
* jedna se o pfesny ¢i doslovny opis casti textu. Text se piSe kurzivou
a ohrani¢uje uvozovkami. Za zavére¢nymi uvozovkami zak vlozi poznamku
pod Carou a presny zdroj, odkud informaci Cerpal (v pifipadé literatury Cislo
strany).
= Vv celé praci musi byt dodrZena jednotna forma pro pfimou citaci
= text prace se nesmi skladat pouze z ptimych citaci. V opa¢ném piipad¢ se jedna
o kompilat ¢i dokonce 0 plagiat.
» jedna piima citace by méla byt maximalné do péti fadku (delsi citaci povoluje
vedouci prace)
e parafrdzovani textu (nepfima citace)

* nejednd se o doslovny piepis urcité Casti textu. Nékteré Casti ptivodniho textu
jsou nahrazeny jinymi slovy nebo slova jsou pouzita v jiném pofadi. Stale se
vSak jedna o informaci, kterd je tvofena na zaklad¢ tvrzeni nékoho jiného.

* je proto nutné uvést na konci této myslenky/tvrzeni poznamku pod ¢arou
a napsat presny zdroj, odkud byla informace ¢erpana

10.2 Citace umélé inteligence

- Al citujeme hlavné tehdy, je-li soucasti prace piimo ji vytvoifeny obsah (tedy text je

kompletn¢ prepsan) nebo parafrazovan (tedy pfevypraveén vlastnimi slovy. U zdroji
nalezenych prostfednictvim Al je doporuceno oteviit ptivodni zdroj a citovat pfimo ten,
protoze Al mize zdroje chybn¢ interpretovat nebo vymyslet.
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- v piipadé kompletné pievzatého textu vypada citace nasledovné: ,,[pfesné pievzaty text z
ChatGPT]“ (OpenAl, 2026) napr. ,, Kvalitativni vyzkum se zaméruje na hlubsi porozuméni
zkuSenostem, ndzorum a vyznamum, které lidé prisuzuji urcitym jeviim* (OpenAl, 2026).

-V ptipad¢ parafrazovaného textu vynechame Uvozovky napr. Kvalitativni vyzkum usiluje
predevsim o hlubsi pochopeni toho, jak lidé urcité situace a zkuSenosti interpretuji
(OpenAl, 2026).

- vseznamu literatury citujeme Al nasledovné: Autor/vyvojaf. (Rok). Nazev néstroje (verze)

[Large language model]. URL (napt. OpenAl. (2026). ChatGPT (GPT-5.6 Sol) [Large
language model]. https://chatgpt.com/)

10.3 Poznamky pod ¢arou
- v poznamkach pod ¢arou zak vysvétluje jednotlivé pojmy nebo odkazuje na zdroj informaci,
odkud cerpal

- 7ak vlozi automaticky poznamku pod ¢arou, kterd se zobrazi v dolni ¢asti stranky

- do prace zék zaradi minimaln€ 5 poznamek pod Carou

- styl: Bez mezer

- pismo: Times New Roman, velikost 10

- tadkovani: 1,0

- zarovnéni: do bloku

- Cislovani: automaticky

- na zacatku kazdé poznamky pod Carou se pise velké pismeno

- nakonci kazdé poznamky pod Carou se pise tecka

- pokud se cituje vice zdroju, zaznamy se od sebe oddé€luji stitednikem

- souhrn nejcastéjsich zpusobu, jak citovat jednotlivé zdroje, je shrnut na Citaénim tahaku,
ktery je s laskavym svolenim knihovny Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢€ Ptilohou €. 1 téchto
Pokynti.

10.4 Seznam pouzitych zdrojiu informaci
- seznam se usporadava abecedné podle pocatec¢nich pismen piijmeni autort
- jednotlivé zdroje informaci se ¢isluji
- na konci zdroje informaci se piSe tecCka

Na Velehradé dne 26.8.2026 Mgr. Michal Hegr, feditel Skoly
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11 Prilohy dokumentu

Ptiloha ¢. 1 — Cita¢ni tahak

Ptiloha ¢. 2 - Zadani tématu ro¢nikové prace
Ptiloha ¢. 3 — Posudek vedouciho ro¢nikové prace
Ptiloha ¢. 4 — Posudek oponenta ro¢nikové prace
Ptiloha ¢. 5 — Hodnotici kritéria RP

Ptiloze ¢. 6 — Kritéria hodnoceni zpétné vazby
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Priloha ¢.2

Zadani tématu ro¢nikové prace

Jméno a prijmeni zZaka: Trida:
E-mail Zaka:

Predmét:

V pripade, ze vedouci neni totozny s vyucujicim predmétu, podpis vyucujiciho predmétu

(jméno a prijmeni vedouciho)

Nazev prace - téma:

Cil préce:

Vyzkumna otazka:

Metody préce / design vyzkumu:

Vedouci prace:

Podpis vedouciho prace Podpis zaka

(jméno a prijmeni vedouciho)

Na Velehradé dne

Vedouci prace si vyhrazuje pravo zmény pokyni pro vypracovani.
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Priloha ¢.3

Posudek vedouciho roé¢nikové prace
Jméno zaka:
Ro¢nik zaka:
Nazev ro¢nikové prace:

Jméno vedouciho roénikové préace:

Koncepce préce (cil a jeho splnéni, vyzkumna otdzka)

Metodologie a zpracovani dat (metodologie a zpracovani
dat)

Préace s literaturou (uZivani citaci, viastni autorsky text)

Formalni urovei prace (typografické zpracovani,
formalni nalezitosti)

Jazykova troven prace (gramaticka a stylisticka stranka)

17

Zpétna vazba k pribéhu vypracovani ro¢nikové prace

Data probéhlych konzultaci

Bez vyhrad* | Dostadujici* | Nedostaujici*

Cetnost konzultaci

Priprava Zidka na konzultace a efektivita konzultaci

Zapracovani pripominek vedouciho RP

Spoluprace s vedoucim RP

* vymezeni jednotlivych stupnii je specifikovano v Priloze ¢. 6 Pokynii pro vypracovani rocnikové prace

DalSi hodnoceni a pripominky:

Praci doporucuji — nedoporucuji k obhajobé. (*nehodici skrtnout)

Rocénikovou préaci navrhuji klasifikovat stupném:
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Prace byla odevzdana — neodevzdana v fadném terminu. (*nehodici skrtnout)
Prace je — neni uloZzena v MS Teams. (*nehodici skrtnout)
Podpis vedoucino rofnikove Prace: ...

Na Velehradé dne
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Priloha ¢4
Posudek oponenta ro¢nikové prace
Jméno Zaka:
Ro¢nik zZaka:
Nazev ro¢nikové prace:
Jméno oponenta ro¢nikové prace:
1 2 3 5

Koncepce préce (cil a jeho spinéni, vyzkumna otazka)

Metodologie a zpracovani dat (metodologie a zpracovani dat)

Préace s literaturou (uZivani citact, viastni autorsky text)

Formalni Uroven prace (typografické zpracovani, formalni
nalezitosti)

Jazykova troven prace (gramaticka a stylisticka stranka)

Dalsi hodnoceni a pripominky:

Praci doporucuji — nedoporucuji k obhajobé. (*nehodici skrtnout)
Roc¢nikovou praci navrhuji klasifikovat stupném:
Podpis oponenta rofnikove Prace: ..o

Na Velehradé dne.........
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Priloha ¢.5
Hodnoceni ro¢nikovych praci

1. Koncepce préace

V préci je v tivodu formulovan cil ptipadn€i vyzkumna otazka.

Prace ma promyslenou strukturu.

V préci je spravné vyuzivana odborna terminologie. Kli¢ové pojmy jsou v praci dostate¢né definovany.

Prace neobsahuje nadbyte¢né kapitoly, které s danym vyzkumem nesouvisi nebo souvisi jen okrajove.

V préci nechybi zasadni kapitoly bezprosttedné souvisejici s danym tématem.

Teoreticka ¢ast prace je provdzana s vyzkumnou ¢asti.

V praci jsou formulovany jasné zavéry, které se vztahuji ke koncepci prace a k vyzkumné otazce.

Prakticka ¢ast ma zaujima odpovidajici cast celkového textu.

2. Metodologie a zpracovani dat

Prace vyuziva odpovidajici metodologické postupy. Vybér metodologie je dostatecné vysvétlen.

Metodologie nevykazuje zjevné chyby (matematické, statistické, interpretaéni apod.,)

Vyzkumné nastroje (dotazniky, zaznamové archy, scénaie pro rozhovory, experimenty) jsou sestaveny podle
zasad platnych v dané oblasti.

Data jsou vhodné prezentovana, analyzovana a interpretovana, napt. nejsou systematicky opomijeny urcité
charakteristiky analyzovanych dat.

3. Préace s odbornou literaturou

Prace vychazi z odborné literatury, seznam literatury zahrnuje relevantni, divéryhodné a pokud mozno aktuélni
polozky v pfiméfeném mnoZzstvi.

Autor/ka dokaze adekvatné vybrat citovanou literaturu a zapojovat ji do textu.

Autor/ka dokaze vystizné a presné parafrazovat sekundarni literaturu a nezkreslovat jeji tvrzeni.

V préci jsou jednoznaéné odliSeny citace od autorského textu, citované pasaze jsou zietelné oznaceny.

Citace z odborné literatury jsou komentovany, nikoliv jen fazeny za sebou.

Autor/ka pouziva citacni normu

Prace neobsahuje zjevné parafraze, u kterych neni uveden zdroj.

4. Formalni urovei prace

Prace ma primeéteny rozsah.

Prace ma vhodné naleZitosti (abstrakt, anglickojazy¢ny abstrakt, obsah apod.)

Typografické zpracovani prace je na odpovidajici Grovni.

Autor/ka funkéné€ vyuziva vizudlni a obrazové prostiedky, jejichz ptivod je fadn€ dolozen

5. Jazykova trovei prace

Autor/ka dodrzuje jazykovou normu, prace neobsahuje pravopisné chyby a jiné jazykové nedostatky.

Text je soudrzny, logicky ¢lenény a odpovida narokim odborného stylu.

Lexikalni prostfedky jsou pln¢ funkéni: pouzivana slova jsou vystizna, vhodné pouzitd, s jednozna¢nym
vyznamem.

Ctenatsky komfort adresata neni naruSovan: text je pro ¢tenaie v kazdé své ¢asti srozumitelny, ¢tenaf nemusi
vynakladat zna¢né Usili, aby mu porozumél.

Autor/ka dokaze jasné a srozumitelné formulovat své myslenky: vystavba vétnych celkt je promyslena
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Priloha ¢.6

Stupné hodnoceni zpétné vazby k pribéhu vypracovani RP vedoucim

Cetnost konzultaci

Bez vyhrad | Zak absolvoval viechny povinné konzultace
Dostacuiici 74k sice neabsolvoval viechny povinné konzultace, ale na vysledné praci neni tato skute¢nost
J patrna
Nedostadujici | Zak neabsolvoval viechny povinné konzultace, coz negativné ovlivnilo vyslednou podobu prace

Piiprava zaka na konzultace a efektivita konzultaci

74k ptichazel na konzultace obeznamen se svou praci, orientoval se v jeji problematice a

Bez vyhrad i o v
y vznasel konstruktivni dotazy a ptipominky
« .. |Zak ptichazel na konzultace s mensimi nedostatky obeznamen se svou praci, orientace v
Dostacujici . .y ‘v . » .
problematice nebyla bez chyb a znemoziovala mu vznaset konstruktivni dotazy a ptipominky
« . | Zak na konzultace nepfichazel nebo prichazel neptipraven, nebyl dostateéné obeznamen s
Nedostacujici

problematikou vypracovavané prace a efektivni komunikace s nim nebyla mozna

Zapracovani pripominek vedouciho do ro¢nikové prace

Pfipominky vedouciho zék zapracovaval do své ro¢nikové prace, piipadné dokdzal obhdjit pro¢

Bez vyhrad o
y tak neucinil
Dostacuiici Pfipominky vedouciho Z&k ¢astecné zapracovaval do své ro¢nikové préce, pokud tak neucinil,
L pak jejich zatazeni nevysvétlil, ptip. vysvétlil nedostatecné
Nedostacujici | Zak nebral pfipominky vedouciho RP v potaz a zcela je ignoroval.

Spoluprace s vedoucim roénikové prace

Zak dochazel na smluvené konzultace vc€as, piip. v€as omluvil svou nepfitomnost. Aktivné

Bez vyhrad | vyhledaval konzultace s vedoucim a byl iniciatorem spoleénych konzultaci, na které pfichazel
pfipraven
Dostacuiici 74k dochazel na smluvené konzultace, ne vzdy byl iniciatorem téchto setkani. Komunikace a
L spoluprace s vedoucim vazla, nicméné nelze ji hodnotit jako netuspesnou.
. .. .| Dochazka zaka na konzultace vykazovala zna¢né nedostatky, inicidtorem konzultaci byl vedouci
Nedostacujici

RP, ptistup zaka pfti psani RP neni mozné oznacit jako aktivni.




