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1 Co je ro¢nikova prace

1.1.

ro¢nikova prace (dale jen RP) je odborné prace zdka 1. az 3. ro¢niku, kterou vypracovava
pod vedenim ucditele, ¢i jiného vysokoskolsky vzdélaného zaméstnance Stojanova
gymnazia, Velehrad (jinym zaméstnancem se rozumi napt. zaméstnanec Domova mladeze)
RP zak vypracovava v ramci vybraného pfedmétu na téma, které si voli sam po konzultaci
s vedoucim

RP je soucasti klasifikace pro vybrany piedmét za druhé pololeti (podili se na zavérecné
znamce 20 %)

RP se sklada ze sepsani prace, jeji prezentace a istni obhajoby pted komisi

RP musi spliiovat vSechny niZze uvedené formalné-technické a strukturalni pozadavky,
jinak nemiiZze byt vedoucim prace doporucena k obhajob¢

RP nebude rovnéz doporucena k obhajobé¢, pokud zak nesplni piesné stanoveny pocet stran
textu

Proc¢ se piSe ro¢nikova prace
zak se uci samostatn¢ pracovat s informacnimi zdroji (odborna literatura, internetové
zdroje)
zak pomoci odbornych metod zkouma danou problematiku, ziskava informace z oblasti
svého tématu
zéak zpracovava ziskané informace do podoby odborné prace
zak se uci formulovat své vlastni mysSlenky, ndzory, zavéry, nova zjisténi
cilem RP je pfinést nové zjisténi, resp. vlastni pohled na problematiku své RP, zaujmout
a formulovat vlastni postoj k dané problematice

2 Vybér vedouciho prace a tématu prace

2.1

Vybér vedouciho prace

kazdy pedagog, ¢i jiny vysokoskolsky vzdélany zaméstnanec Stojanova gymnazia,
Velehrad ma stanoveny pocet RP pro jednotlivé ro¢niky, jejichz mize byt vedouci
vedoucim ro¢nikové prace ve 3. ro¢niku musi byt pedagog, ktery je odbornikem pro
studentem zvolené téma

seznam vedoucich a pocet praci bude zvetejnén v prvni poloviné zafi v tymu Rocnikovych
praci v MS Teams

zak je povinen kontaktovat zvoleného vedouciho, pozadat jej ovedeni své RP
a zkonzultovat s nim navrh vlastniho tématu

vedouci RP musi byt zvolen a zkontaktovan do 29. 9. 2023

zakim, ktefi nesplni vySe uvedené kroky, bude 6. 10. 2023 vedouci RP pftid¢len
Koordinatorem RP

zak nemuize psat RP ve dvou po sobé jdoucich letech u stejného vedouciho prace a ze
stejného predmétu (tedy mize psat v 1. a 3. ro¢niku u stejného vedouciho/ze stejného
predmétu)

zak muze zazaddat o moznost rozsifeni své prace z minulého ro¢niku. Tyto zadosti budou
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2.2

posuzovany individudlné. Podminkou vyhovéni této Zadosti je icast na soutézi SOC
v bieznu/dubnu 2024 (bude upiesnéno)

V piipadé, ze vedouci takto vedené prace v pribc¢hu jejiho vypracovani zjisti, Ze tato
nespliiuje predpoklady pro ucast vsoutézi SOC, vypracuje zik ve zbyvajicim &ase
plnohodnotnou RP pro stanoveny ro¢nik s odlisSnym tématem.

v piipadé vedouciho mimo SGV je nutné mit interniho vedouciho prace (zaméstnance
SGV), jenz bude dohlizet na priubéh prace

zak muze vyuzivat i konzultanty zpraxe nebo zodbornych pracovist, v pribéhu
vypracovani vSak praci konzultuje i s vedoucim

Téma prace
zak muze psat RP pouze v ramci toho pfedmétu, jehoz vyuku v aktudlnim Skolnim roce
navstévuje

vedouci RP miize navrhnout témata ro¢nikovych praci, které si zak po domluvé mtze
vybrat ke zpracovani
téma RP bude stanoveno po vzajemné dohod¢ vedouciho a zaka nejpozdé€ji do 29. 9. 2023

do 29. 9. 2023 vyplni zak spolecné s vedoucim formulat Zaddni tématu, ktery zak ulozi
do MS Teams (stac¢i wordovska verze s vyplnénym jménem vedouciho RP), jako interni
dokument, jej uchovava vedouci RP (pisemné nebo digitaln€, rozhodnuti je na vedoucim
RP)
pokud do 29. 9. 2023 neprobéhne konzultace tématu RP se zvolenym ¢&i
pridélenym vedoucim, ztraci zak moznost konzultovat a stanovit si vlastni téma, t¢éma mu
bude uréeno vedoucim

seznam zakl, témat RP, vedoucich RP a oponentd bude pfistupny v tymu Roc¢nikovych
praci v MS Teams
téma musi byt zvoleno tak, aby jasn¢ pojmenovavalo problematiku, ktera se v praci fesi
téma je konkrétni (neni formulovano pfili§ obecné) a jeho Sife je zvolena Umérné
k pozadovanému rozsahu prace. Jedna se o novy, jesté nefeSeny problém, popfiipadé
o inovativni pfistup k dané problematice.
neni pfijatelné pouhé opsani €i parafraze pouzité literatury. Vlastni prinos FeSitele
je zasadni Casti celé prace.

3 Prabéh vypracovani RP

3.1

Konzultace

zak pribézné konzultuje se svym vedoucim obsah a strukturu prace termin konzultaci urci
kazdy vedouci individualng, v pribéhu psani ro¢nikové prace Zak absolvuje Ctyii povinné
konzultace
jsou stanoveny 4 povinné terminy konzultaci:
o do 29. 9. 2023 se zak dostavi ke vstupni konzultaci k vedoucimu, dohodnou se na
tématu prace (pisemny zapis Zadani tématu rocnikové prdce)
e druha konzultace pied odevzdanim poloviny prace probéhne do konce kalendéainiho
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roku 2023 a to po dohod¢ s vedoucim prace

do 15. 1. 2024 zék rozpracuje a ke konzultaci vedoucimu odevzda polovinu své
prace

pribéhu tnora — dubna se Zik dostavi na treti pribéZnou konzultaci
s vedoucim rocnikové prace

do 3. 5. 2024, 10 dnt pfed odevzdanim celé prace, se zdk dostavi k posledni
zavérecné konzultaci (kontrola formalni upravy, obsahu a rozsahu prace), po tomto
terminu neni vedouci povinen poskytnout zakovi konzultaci

Informace o pribéhu psani rocnikové prace ziskivda vedouci RP
prostiednictvim konzultaci. Evidence probéhlych konzultaci vede vedouci RP.
Je také na jeho rozhodnuti, jakou formu konzultaci zvoli (fyzicka schiizka nebo
online schiizka ¢i jina forma). Vedouci RP také jasné zZakim sdéli, Ze uvedené
setkani povaZuje za probéhlou konzultaci. Pokud vedouci RP nema zpétnou
vazbu o pribéhu prace je na jeho zvazeni, zda vyslednou praci doporuci
k obhajobé.

3.2 Jazyk prace

3.3

jazyk prace si voli zak sam po konzultaci s vedoucim ro¢nikové prace, mize se ale jednat

pouze o jazyk vyuCovany na Skole. Skutecnost, Ze zak odevzdava ro¢nikovou praci v cizim
jazyce, neni divodem pro jakékoliv zvyhodnéni pii kone¢né klasifikaci. Zasadni pro
vysledné hodnoceni je obsahova slozka prace psané v cizim jazyce, nikoli jazyk samotny.

Vyuzivani umélé inteligence (Al):

Cilem ro¢nikovych praci i vzdélani jako celku je rozvoj zakovskych znalosti, dovednosti a
kritického mysleni. Pouzivani umélé inteligence by meélo slouzit k jejich zkvalitnéni a
zefektivnéni. Zodpoveédné vyuzivani umélé inteligence (Al) pfi psani ro¢nikové prace je
pripustné za nasledujicich pravidel:

autor o pouziti umélé inteligence informuje Ctendfe v ramci tvodu a téz uvede
zdroje, ze kterych umélou inteligenci vyuzil. Je vhodné rozebrat vyuziti Al i v ramci
metodologie

Pouzivani nastrojii Al by mélo byt dopliikové a nikoli nahradou za vlastni mysleni a
praci.

Riziky spojenymi s pouzivanim Al jsou zejména nekritické pfijimani generovaného
obsahu bez kontroly, plagiatorstvi, chyby Al ve form¢ faleSnych vysledkd. Vzdy
peclivé kontrolujte a kriticky hodnot'te informace ziskané prostiednictvim Al, abyste
zajistili jejich spolehlivost, pesnost a relevantnost v kontextu vlastni prace. Bud'te si
védomi toho, ze vystupy vygenerované nastroji AI mohou byt zavadéjici, chybné,
zalozené na stereotypech ¢i predsudcich, anebo diskriminac¢ni. Pamatujte, Ze za
vyuziti vystupi Al je vidy odpovédny autor prace.

veskery text obsazeny v praci (tedy i text vytvofeny umeélou inteligenci) musi
souznét s mysSlenkami autora. Musi byt tak schopen na dozadani vylozit jeho
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vyznam, piip. vysvétlit fungovani. Musi byt také schopen béhem obhajoby tyto
myslenky obhéjit

e autor se ujisti, ze vSechny Al uvadéné zdroje existuji, jsou divéryhodné a relevantni
k tématu. Autor odpovida i za jejich fadnou citaci a pravdivost.

3.4 Rozsah

rozsah RP je stanoven nasledovné:
1. roénik: 5-8 stran textu + uvodni stranky + uvod + zavér + prilohy
2. ro¢nik: 10-13 stran textu + uvodni stranky + avod + zavér + piilohy
3. ro¢nik: 15-18 stran textu + uvodni stranky + uvod + zavér + prilohy

uvodni stranky, uvod, zavér, prilohy se do rozsahu prace nezapocditavaji

3.5 Terminy a podminky odevzdani

- tiSténa verze prace

e 73k odevzda RP svému vedoucimu prace do 13. 5. 2024 v jednom pisemném
vyhotoveni

e RP bude svazana jako nedé¢litelny celek (napi. prodéravéni listd papiru a vlozeni do
euroslozky se svorkami, nebo pomoci krouzkové vazby)

e jedno pisemné vyhotoveni a elektronickou verzi si ponecha Skola k archivaci. RP
bude uloZena na Stojanové gymnaziu, Velehrad a se souhlasem autora (viz
Prohlaseni) mtze byt poskytnuta jako studijni material i dal$im osobam.

- elektronicka verze prace

e vden odevzdani pisemné verze RP nahraje zadk svoji praci do MS Teams tymu

Roc¢nikové prace a to ve dvoji podobé: ve formatu PDF a ve formatu DOCX ¢i ODT

e clektronicka verze musi byt totozna s odevzdanou pisemnou praci
e doporucena velikost 10-15 MB
e piilohy pro zvukovy zdznam ve formatu MP3, pro videozaznam ve formatu MP4,
pro ostatni ptilohy format ZIP 15 MB
- pokud Zak neodevzda ro¢nikovou praci z vaznych divodi ve stanoveném terminu, omluvi
se pisemné fediteli Skoly nejpozdéji v den stanoveny pro odevzdani rocnikové prace.
Pokud teditel skoly omluvu uznd, urci nahradni termin pro odevzdani ro¢nikové prace.

3.6 Sankce a postihy pri neplnéni termint

7y wvr

3.6.1 Neodevzdani Casti prace v lednovém terminu

- pokud Zak neodevzda do 15. 1. 2024 polovinu své prace, bude mu vysledna znamka

(po obhajob¢) snizena o jeden klasifikacni stupen

- pokud Zak neodevzda do 15. 1. 2024 polovinu své prace, nebude klasifikovan z predmétu,

ve kterém praci pise
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- zaroven dostane novy termin odevzdani poloviny prace

3.6.2 Neodevzdani prdace v kvétnovém terminu nebo nedoporuceni k obhajobé
- pokud zak neodevzda celé znéni své prace do 13. 5. 2024, nebo pokud nebude prace
doporucena k obhajob¢ (at’ uz vedoucim prace ¢i oponentem):
e 7ak nebude klasifikovan z pfedmétu, ve kterém praci pise
e 7ak dostane PRIDELENO nové téma RP (ligici se od ptivodniho). Novou RP musi
vypracovat do 29. 7. 2024
e celkové hodnoceni nové RP bude opét snizeno o jeden stupeii
e termin obhajoby bude stanoven v poslednim tydnu mésice srpna
e posudky vedouciho a oponenta prace budou uloZeny dle jmen zakti do MS Teams
tymu Roc¢nikové prace nejpozdéji 10 dnti pred konanim obhajoby
e pro praci a sni souvisejici predmét plati stejny zptisob hodnoceni jako v fadném
terminu.

3.6.3 Neodevzdani prdace v Cervencovém terminu nebo nedoporuceni k obhajobé
- pokud Zak neodevzda celé znéni své prace do 29. ervence 2024, nebo pokud nebude
prace doporucena k obhajobe:

o celkové hodnoceni RP bude (opét) snizeno o jeden stupeni

e 73k neni klasifikovan z predmétu, ve kterém pise RP a nemize tedy postoupit do
vyss§iho roéniku

e feditel skoly rozhodne o ndhradnim zafijovém terminu, ve kterém musi byt RP fadné
obhajena. Zaroven rozhodne o (ne)udéleni kazenského postihu.

4 Vedouci a oponent prace

4.1 Vedouci ro¢nikové prace

- ucitel nebo vysokoskolsky vzdélany zaméstnanec Skoly

- pti navrhovani znamky ptihlédne k plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zadani a domluve
s zakem, taktéz zahrne do svého hodnoceni pInéni povinnosti absolvovat v pritbéhu psani
RP ¢tyti konzultace

- vypracuje posudek nejpozdéji 15 dni pfed terminem obhajoby. Poté zkonzultuje svij
posudek s posudkem stanoveného oponenta. V piipade, ze ve vysledné klasifikaci mezi
nimi panuje shoda, vlozi oba posudky (sviij i oponentsky) nejpozd€ji 10 dni pied
terminem obhajoby do tymu Roc¢nikové prace na MS Teams . V piipad¢, ze ve vysledné
klasifikaci nepanuje shoda, zkonzultuje a upravi vedouci a oponent své posudky tak,
posudky nebyly z opacnych koncii hodnoticiho spektra. Oba posudky vlozi vedouci RP
nejpozdéji 10 dni pfed terminem obhajoby do tymu Roc¢nikovych praci na MS Teams
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4.2

Oponent ro¢nikové prace

ucitel Skoly, vysokoskolsky vzdélany zaméstnanec nebo odbornik z praxe

oponenta ur¢i Koordinator RP na zaklad¢ jednani s predsedy pfedmétovych komisi

jména oponentl roénikové prace budou zvefejnéna nejpozdéji do 31. 11. 2023

vypracuje posudek nejpozdéji 15 dni pfed terminem obhajoby a pteda jej v elektronické
podobé vedoucimu RP, ktery jej po vzajemné konzultaci vlozi do MS Teams tymu
Roc¢nikové prace

zaci prvniho ro¢niku nedostanou piidéleného oponenta ro¢nikové prace; posudek pise
pouze vedouci prace

5 Kritéria hodnoceni

ro¢nikova prace je hodnocena pisemnymi posudky, které jednotlivé vypracuji vedouci
a oponent ro¢nikové prace. Ti navrhuji znamku a uvedou ptfipadné nedostatky, doporuci,
nedoporuci praci k obhajobé a uvedou otazky, které budou zodpovézeny pii obhajobé.
Posudky je mozné predat zakiim pouze v digitalni forme.
odevzdani v terminu, prezentace a obhajoba prace jsou nedilnou soucasti klasifikace pro
vybrany predmét, kdy tvoii 20 % vysledné znamky pro 2. pololeti ptislusného ro¢niku
obecna pravidla pro hodnoceni ro¢nikové prace:
e hodnoceni vedouciho ro¢nikové prace — 35 %
e hodnoceni oponenta ro¢nikové prace — 30 %
e obhajoba ro¢nikové prace pied zkusebni komisi — 35 %
obecna pravidla pro hodnoceni ro¢nikové prace pro studenty prvniho ro¢niku:
e hodnoceni vedouciho ro¢nikové prace — 50 %
e obhajoba ro¢nikové prace pied zkuSebni komisi — 50 %
klasifikace ro¢nikové prace se provadi podle nasledujici stupnice prospéchu:
e 1 —vyborny, 2 — chvalitebny, 3 — dobry, 4 — dostatecny, 5 — nedostate¢ny
Pulstupné u vysledné klasifikace jsou pro dalsi piepocet piipustné

6 Obhajoba roc¢nikové prace

datum obhajoby stanovi vedeni $koly, kona se zpravidla posledni tyden v cervnu
obhajoba je hodnocena z hlediska prezentace obhajované prace i z hlediska schopnosti
zaka reagovat na odborné dotazy
k obhajob¢ je vhodné se obléknout do spolecenského obleceni
zak se dostavi v den konani obhajoby do urené ucebny nejpozdéji 10 minut pred
zahajenim a nahraje elektronickou verzi své RP do pocitace pod dohledem jednoho ze
¢lenti komise
pokud si zak vypijcil od vedouciho prace vytisk své RP, pfeda jej pred zahajenim obhajob
hodnotici komisi
hodnotici komise je minimalné tfi¢lenna a je stanovena Koordinatorem RP
délka obhajoby je 15 minut:

e 7zak nejprve predstavi svoji praci pomoci prezentace v PowerPointu
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ve zbylém case odpovida na pisemné zadané otazky vedouciho a oponenta, které jsou
uvedeny v posudcich, nebo na dopliiujici otazky k prezentaci od hodnotici komise

- obsah prezentace RP:

nazev prace, jméno autora a tiida (pokud psal zak RP v cizim jazyce, uvede nazev
své prace v cizim jazyce a v ¢esting)

zdlivodnéni vybéru tématu

cil prace — co bylo cilem prace, seznameni s vyzkumnymi otazkami, zpisobem jejich
feSeni a jejich provazanosti na teoretickou ¢ast prace

pouzité metody — sestavil/a jsem dotaznik, porovnaval/a jsem riizné prameny...
predstaveni postupu psani prace, piip. seznameni s obtizemi

velmi struéné¢ piedstavit o ¢em pojednavaji jednotlivé kapitoly... (neuvadét, co
konkrétné je v praci napsané, ale o ¢em prace je). Cilem je piedlozit téma zajimavé a
zaujmout ucastniky ustnich obhajob.

zak vychazi z totoznych informacnich zdroji, veetn¢ obrazkd, tabulek a graft, jako
v textové verzi prace

shrnuti novych zjisténi — dosazeni cile, pokud nebyl dosazen cil prace uvést diivody
ptinos a vyuziti prace

uvést pouzité zdroje informaci a okomentovat jejich vybér a obsah, pii jejich uvadéni
respektovat citacni normu

otazky vedouciho a oponenta zadané v posudcich

7 Formalni uprava ro¢nikové prace
7.1 Text

- text ronikové préce piSe zék od zacatku piimo do Sablony urcené pro psani RP

- ro¢nikova prace je praci odbornou, a proto je nutné dodrzovat formalni Gpravu textu

- text musi byt pravopisné bezchybny

- RP musi spliiovat vSechny nize uvedené formalné-technické a strukturalni pozadavky,
jinak nemiiZze byt vedoucim prace doporucena k obhajob¢

okraje stranek: nahote, dole a vpravo = 2,5 ¢cm; vlevo = 3,5 ¢m (z toho 1,5 cm
u hibetu)

fadkovani: 1,5

pismo: Times New Roman

velikost pisma: text 12, nazev kapitoly ¢i podkapitoly 14, nazev podpodkapitoly 12
odsazeni: text v kazdém odstavci zac¢ina odsazenim 1,25 cm (pomoci tabulatoru)
odstavec nemtize tvofit jedna véta

styl: Normalni

zarovnani textu: do bloku

¢islovani stran: automaticky viz zahlavi v Sablon¢
¢islovani kapitol — pouzivat automatické, necislovat ru¢né — viz nastaveni Sablony

kapitoly zacinaji vzdy na nové strance, mezi podkapitoly se vklada mezera
nutnost vkladat nezalomitelné (pevné) mezery (CTRL+SHIFT+MEZERNIK), tak
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aby na konci tadku nezlstaly jednohlaskové predlozky (k, o, s, u, v, z) nebo
rozdélené datum apod.

7.2 VKkladani obrazki, tabulek a grafi do textu:

- jen po domluve s vedoucim prace
- obrazky patfi prednostné do Ptiloh, vtextu je Zadouci uvadét na né odkaz v podobé:
viz Pfiloha €. 1
- pokud je tabulka ¢i graf v textu, je nutné jej okomentovat — analyzovat uvedena data
- pokud je tabulka ¢i graf soucasti Priloh, v textu je zadouci uvadét na né odkaz v podobé:
viz Ptiloha €. 2
- postup pti zadavani nazvu obrazku, tabulky ¢i grafu:
= kliknout pravym tlacitkem na vlozeny obrazek, tabulku ¢i graf -> Vlozit
titulek -> kliknout v moznosti Titulek na Obrazek/Tabulka/Graf -> OK
= pod obrazkem je nyni uvedeno: Obrazek 1/Tabulka 1/Graf 1
= za tento napis vlozit mezeru, dale dlouhou poml¢ku (zmacknout: alt+0150)

a struény nazev zacinajici velkym pismenem

= na konci nazvu se nepise teCka

= zarovnani obrazku, tabulky ¢i grafu a popisku: na stred

= tento postup je nutny z toho ditvodu, aby v kapitole Seznam obrazki, Seznam
tabulek a Seznam grafi bylo mozné automaticky vygenerovat jejich seznam

- psani uvozovek: prvni dole, druhé nahote — naptiklad: ,,Velehrad*

- nazvy dél, ¢lankd, instituci: vyznacit kurzivou (ne v uvozovkach)

- psani pomlcek: mezi letopocty, v datech atd., v bibliografickém zaznamu jmen vice autort,
v zaznamu nékolika mist vydani atd., uzivat dlouhou pomlcku (1999-2005, nikoliv 1999-
2005), ped pomlickou a za pomlckou nedélat mezeru

- dny, mésice, roky, stoleti: 24. kvétna 1996, 23.-25. zafi 2009, v cCervenci 1998,
v roce 1787, ve druhé poloviné 19. stoleti, od Sedesatych let 17. stoleti, v 15. stoleti

- ¢islovky v tisicich a fadové vysSi: psat s prislusnou mezerou, napt. 2 345, 2 234 785

- psani vah a mér: 12 g, 3 % (tfi procenta), ale 3% uspésnost (tii procentni)

- zplsob psani: neni vhodné pouzivat 1. osobu jednotného Cisla pii pasni textu
(napt.: uvedl/a jsem, zjistil/a jsem...). Doporucuje se neutralni forma (napi.: bylo
zjisténo...).

- format stranky: A4, barva pisma: ¢erna, tisk: jednostranné, barva papiru: bila

7.3 Struktura prace — jednotna dprava dle Sablony

1) Piedni strana
- logo skoly, nazev prace, jméno zéka, tida, Skolni rok a jméno vedouciho prace vcetné titult
- zapocitava se do Cislovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi

2) Anotace, klicova slova
- zapocitava se do ¢islovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi
e anotace = strucna charakteristika dila
= zakladni informace o praci: co obsahuje, co vni je, tzn. co je pfedmétem
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feSeni, jakym zplsobem zak postupoval, co je vysledkem/vystupem
a k cemu se dospélo

= obsahuje souhrn logicky uspotadanych myslenek, které charakterizuji praci
tak, aby si o ni kdokoliv ud€lal ramcovy ptehled

= text nema byt dlouhy, ale vécny. Ma vystihnout obsah prace.

= anotace je shodné napsana v ¢eském jazyce a v cizim jazyce vyucovaném na
Skole

= v piipadé psani ro¢nikové prace v cizim jazyce se piSe anotace v ¢eském
jazyce a v jazyce, v némz je psana rocnikova prace

= kli¢ova slova

= zékladni pojmy (cca 5-6 pojmu), které jsou charakteristické/profilové pro
praci nebo jsou v praci rozpracovany

= oddéluji se stitednikem (tim se oznacuje ukonceni pojmi, zejména pak pojmt
sloZenych z vice slov)

3) Prohlaseni, misto a datum odevzdani a vlastnoru¢ni podpis
- ponechat dané véty z Sablony
- dopsat misto a datum odevzdani
- po vytisténi praci podepsat
- zapocitava se do ¢islovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi

4) Podé€kovani (nepovinné, ale doporucuje se)

- dle uvazeni se muze uvést podékovani vedoucimu prace ¢i ostatnim lidem, ktefi néjakym
zpusobem ,,pomohli“ studentovi s praci (umoznéni vyzkumu v zafizeni, konzultace...)

- osoby jsou uvadény celym jménem vcetné tituld

- na listu s podékovanim se dal$i text neumist'uje

- zapocitava se do Cislovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi

5) Obsah

- text je roz¢lenén do kapitol a podkapitol, které jsou ocislovany

- obsah se automaticky generuje (kliknout pravym tlac¢itkem do obsahu -> Aktualizovat pole
-> cela tabulka). Obsah nevytvaret rucné.

- ¢islovani zaroven vyjadfuje hloubku ¢lenéni a je vhodné, aby dosahovalo maximalné
4 stupni. Nazvy kapitol na stejné urovni se zvyraznuji stejne.

- na konci Cislovani se nepise tecka

- za nazvem kapitoly ¢i podkapitoly se nepise tecka

- zapocitava se do Cislovani stran, ale Cislo strany se neuvadi

6) Uvod
- zdvodnit vybér tématu
- stru¢né nastinit problém, ktery ma byt fesen (a proc)
- presné, struéné a vécné seznamit se zamérem a feSenim tématu
- napsat konkrétni cil prace = co je predmétem feSeni, jakym zplsobem se postupuje
a k cemu se ma dospét — co bude vysledkem. Cil prace je ,,pateti prace®, je jednim z kritérii
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1 pro posuzovani zpracovani prace.

- postup feseni, metody, vyzkumna otazka

- v poslednim odstavci seznamit se strukturou textu, tzn. popsat a stru¢n¢ charakterizovat
obsah kazdé¢ kapitoly

- zapocitava se do ¢islovani stran, ale ¢islo strany se neuvadi

Nedislované kapitoly: Obsah, Uvod, Zavér, Seznam pouZitych zdrojii informaci, Seznam pouzitich

zkratek, Seznam obrazku, Seznam tabulek, Seznam grafii, Seznam priloh

Nasledujici kapitoly véetné priloh jsou viditelné cislovdny (viz Sablona).

7) Vlastni text prace

- ¢islovani viz Sablona

- hlavni kapitoly zacinaji vzdy na nové strance

- strukturu a ¢lenéni prace si zvoli Zak po konzultaci s vedoucim prace

- prace nebude rozdélena na teoretickou a praktickou ¢ast, ale zak si jednotlivé kapitoly
nazve tak, aby jasn¢ odlisil, ve kterych kapitolach pise teoretické informace a kde popisuje
svlj vyzkum a vysledky prace.

- prakticka ¢ast bude tvorit minimalné 40 % vlastniho textu RP

- vysledky jsou zpracovany do grafii nebo tabulek. Ty jsou bud’ soucasti textu prace, nebo
jsou uvedeny v pfilohach a v textu je na n¢ odkazovano pomoci spojeni: viz Ptiloha ¢. 1.

- obrazky, tabulky ani grafy uvedené v textu se nezapocitavaji do minimalniho rozsahu
hlavniho textu prace

- v poznamkach pod c¢arou zak vysvétluje jednotlivé pojmy nebo odkazuje na zdroj
informaci, odkud cerpal

- v ptipadé prokazaného plagiatorstvi nasleduje adekvatni kézetisky postih dle Skolniho #adu
SGV

- text psat jednoduse (ale ne zjednoduseng), jasné, ¢tivé a vyvarovat se mnohomluvnosti a
neurcitosti

8) Zavér
- vécné shrnuti zdkladnich ¢i nejvyznamnéjsich vysledk
- jak byl naplnén cil prace stanoveny v tivodu, jaky vystup je k dispozici, co znamena
- uvést piinos prace, piip. doporuceni pro praxi
- mozno uvést nastinéni ptipadnych dalsich etap pokraovani tématu

9) Seznam pouzitych zdroju informaci

- kapitola je rozdélena na dvé casti: Seznam pouzité literatury a Seznam pouzitych
internetovych zdrojii — viz Sablona

- zak uvede minimalné€ 5 zdroji informaci, maximalni pocet ur¢i vedouci prace

- v Seznamu pouzité literatury uvede zak minimalné 3 knizni zdroje. (Seznam lze rozdélit
podle druht jednotlivych dokumentd na monografie, Casopisecké ¢lanky, novinové ¢lanky,
archivni materialy atd.)

- pokud zak cerpal jen z literatury, tak nazve tuto kapitolu ,,Seznam pouzité literatury*
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10)

11)

12)

a uvede jen seznam literatury (¢islovany a abecedné sefazeny)
literaturu ¢i internetové zdroje uvadi zak abecedn¢ sefazené a za sebou Cislované
zdroje informaci zak zapisuje dle pravidla uvedeného v téchto pokynech v kapitole 8.4

Seznam pouzitych zkratek (pfipadné dopsat ,,a symboli*) (nepovinné, ale doporucuje se)

abecedné fazeny seznam vsech uvedenych zkratek
priklady zkratek: aj. (a jiné), €. (Cislo), n. 1. (naseho letopoctu), napt.: (naptiklad), pf. n. 1.
(pfed nasim letopocCtem), r. (rok), s. (strana), SOkA (Statni okresni archiv)...

Seznam obrazkt

jedna se o seznam obrazkl uvedenych v textu

povinné jen pokud Zak vlozil do textu né¢jaké obrazky

nazev obrazku a Ccislo strany se vklada automaticky (kliknout pravym tlacitkem do
nachystaného obsahu -> Aktualizovat pole -> cela tabulka)

Seznam tabulek

jedna se o seznam tabulek uvedenych v textu

povinné jen pokud Zak vlozil do textu né¢jaké tabulky

nazev tabulky a cislo strany se vkladd automaticky (kliknout pravym tlacitkem do
nachystané¢ho obsahu -> Aktualizovat pole -> celé tabulka)

13)Seznam grafti

jedna se o seznam grafi uvedenych v textu

povinné jen pokud zak vlozil do textu néjaké grafy

nazev grafu a Cislo strany se vklada automaticky (kliknout pravym tlacitkem do
nachystaného obsahu -> Aktualizovat pole -> cela tabulka)

14)_Seznam pfiloh

pod timto nadpisem bude uveden seznam vsech pfiloh bez odkazu na Cislo strany — viz
Sablona

na dalsi strance budou uvedeny piilohy. Nejprve Cislo a nazev ptilohy, pod tim bude
vlozena piiloha

do pfiloh patii rizné obrazky, tabulky, graty, vysvétleni pojmi, dodatecné informace, které
neni nutné vkladat pfimo do textu

zarovnani nazvu a ptilohy na stred

je vhodné, aby zak v textu odkazal na pfislusné ¢islo prilohy pomoci spojeni: viz Ptiloha

v

¢. 1

8 Citace zdrojii

8.1

Vymezeni pojmu
je nezbytné respektovat zasady autorstvi a predchazet plagiatorstvi
pravidla etiky odborné prace: nevydavat cizi mysSlenky za vlastni, nezkreslovat ani
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nefalSovat vysledky a nazory jinych autort

- vuvodnim prohlaseni je povinné uvadéno, Ze 7k svou praci vypracoval samostatné, pouzil
pouze zdroje citované v praci a uvedené v Seznamu pouzitych zdrojui informaci

- citace se déli na dv¢ skupiny:

e doslovnd (piim4) citace
= jedna se o presny ¢i doslovny opis casti textu. Text se piSe kurzivou

a ohranicuje uvozovkami. Za zavéreCnymi uvozovkami zak vlozi poznamku
pod carou a presny zdroj, odkud informaci Cerpal (v ptipadé literatury cislo

strany).

= v celé praci musi byt dodrzena jednotna forma pro pfimou citaci
= text prace se nesmi skladat pouze z pfimych citaci. V opacném ptipad¢ se jedna
o kompilat ¢i dokonce o plagiat.
* jedna pfima citace by méla byt maximalné do péti fadkn (delsi citaci povoluje

vedouci prace)
e parafrdzovani textu (nepiima citace)
= nejedna se o doslovny prepis urcité casti textu. Nékteré ¢asti pivodniho textu
jsou nahrazeny jinymi slovy nebo slova jsou pouzita v jiném potadi. Stale se
vSak jedna o informaci, ktera je tvofena na zaklad¢ tvrzeni nékoho jiného.
= je proto nutné uvést na konci této myslenky/tvrzeni poznamku pod carou

a napsat presny zdroj, odkud byla informace cerpana

8.2 Citace umélé inteligence

Citovani ume¢l¢ inteligence (Al) podle Asociace modernich jazykt
- Citujeme generativni Al nastroj vzdy, kdyz parafrazujeme, citujeme nebo do své vlastni prace
zahrmujeme jakykoli obsah (text, obraz, data nebo jiny), ktery byl timto nastrojem vytvoten.

- Pfiznavame vSechna funk¢ni pouziti Al néstroje (jako je napt. uprava vasich textt, prekladani
slov) v poznamce, vasem textu nebo na jiném vhodném miste.

- Ovétujme sekundarni zdroje, na které Al nastroj odkazuje.
Priklady citace umé¢l¢ inteligence

e Parafrazovani generovaného textu
Zadani pro ChatGPT:
Popis symboliku zeleného svétla z romanu Velky Gatsby od F. S. Fitzgeralda.
Parafrazovani generovaného textu:
Zelené svétlo predev§im symbolizuje ¢tyii hlavni véci: optimismus, nedosazitelnost amerického
vSechna Ctyfi témata, je chamtivost.
Uvedeni zdroje:
“Popis symboliku zeleného svétla z romanu Velky Gatsby od F. S. Fitzgeralda” prompt. ChatGPT,
verze z 13. 2., OpenAl, 8. 3. 2023, chat.openai.com/chat.
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e Citovani generovaného textu
Zadani pro ChatGPT:
Ve 200 slovech popis symboliku zeleného svétla z romanu Velky Gatsby.

Citovani generovaného textu:

Kdyz byl ChatGPT pozadan o popis symboliky zeleného svétla v romanu Velky Gatsby, poskytl
shrnuti o optimismu, nedosazitelnosti amerického snu, chamtivosti a zavisti. Nicmén¢, kdyz byl
dale vyzvan k uvedeni zdroje, ze kterého toto shrnuti vychazi, uvedl, ze mu chybi "schopnost
provadét vyzkum nebo citovat zdroje nezavisle", ale ze mize "poskytnout seznam védeckych
zdroju souvisejicich se symbolikou zeleného svétla v knize Velky Gatsby" ("V 200 slovech").

Uvedeni zdroje:
“Ve 200 slovech popis symboliku zelen¢ho svétla z romanu Velky Gatsby.” navazujici prompt k
uvedeni zdroji. ChatGPT, verze z 13. 2., OpenAl, 9. 3. 2023, chat.openai.com/chat.

e Citovani kreativnich vizualnich praci (generativnich obrazki)
Pokud do své prace zaclenujete obrazek generovany umélou inteligenci, vytvofte pro néj popisek s
informacemi o zadani (promptech), nasledovany nazvem zvoleného nastroje Al, jeho verzi a datem
vytvofeni takto:

e L

Obr. 1. “Pointillisticka malba ovecky na proslunéném poli z modrych kvétin” prompt, DALL-E,
verze 2, OpenAl, 8. 3. 2023, labs.openai.com/.

e Citovani kreativnich textovych praci (napf. basni)
Pokud pozadate generativni nastroj Al o vytvoreni dila, napt. basné s nazvem Slunecnice, odcitujete
ji ve svém textu takto:
“Slunecnice basen o slunecnici. ChatGPT, verze z 13. 2., OpenAl, 8. 3. 2023,
chat.openai.com/chat.
Pokud prace nazev nema, zacleiite cast nebo celou prvni fadku textu do popisu prace. Citace bude
poté vypadat takto:
“Na pobtezi...” Shakespearovsky sonet o pohledu na ocean. ChatGPT, verze z 13. 2., OpenAl, 8. 3.
2023, chat.openai.com/chat.

. Uvadéni unikatni URL adresy konverzace v citacich
Pokud mate moznost dostat se k vygenerovani unikatni vetejné URL adresy vasi konverzace s
chatbotem napft. pomoci rozsifeni ShareGPT v prohlize¢i Chrome nebo jinym zplisobem, pouzivejte
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ji v citacich vySe namisto adresy obecné. [2]
Pozn.: K datu publikovani tohoto ¢lanku se nebylo mozné k verejné unikatni URL adrese

konverzace s chatbotem ChatGPT dostat primo z prostredi prohlizece.

Zdroj: Kdy a jak citovat Al podle MLA. Htp.//www.pedagogicke.info/2023/04/jaroslav-masek-kdy-jak-citovat-ai-

podle [online]. [cit. 2023-08-30]. Dostupné z: www.pedagogicke.info.cz

8.3 Poznamky pod ¢arou
- v poznamkach pod ¢arou zak vysvétluje jednotlivé pojmy nebo odkazuje na zdroj informaci,
odkud cerpal

- zak vlozi automaticky poznamku pod ¢arou, ktera se zobrazi v dolni ¢asti stranky

- do prace zak zaradi minimalné 5 poznamek pod Carou

- styl: Bez mezer

- pismo: Times New Roman, velikost 10

- fadkovani: 1,0

- zarovnani: do bloku

- cislovani: automaticky

- na zacatku kazdé poznamky pod carou se piSe velké pismeno

- na konci kazdé poznamky pod Carou se piSe tecka

- pokud se cituje vice zdroju, zdznamy se od sebe odd€luji stfednikem

- citace z knihy:
Model: PRIJMENI, Jméno. Ndzev dila. Misto vydani Rok vydani, &islo strany.
Priklad: OLIVA, Pavel. Svét helénismu. Praha 2001, s. 35.

- citace internetového zdroje:

e shodna se zdiznamem uvedenym v Seznamu pouzitych zdroji informaci
- opakovani stejnych zdrojti informaci v fad¢ za sebou na jedné strance:

e pokud dalsi poznamka odkazuje na dilo citované bezprostfedné pred tim, staci uvést:

e Priklad: Tamtéz, s. 25.

e tuto upravu zak provede, aZ napiSe celou ro¢nikovou praci, aby nedoslo k n¢jaké
zamén¢ zdroji v poznamkach pod ¢arou

e uvedeni slovicka ,,Tamtéz*“ se zjednodusi a zpiehledni poznamkovy aparat

8.4 Seznam pouZzitych zdroja informaci
- seznam se uspotfadava abecedné podle pocatecnich pismen piijmeni autord
- jednotlivé zdroje informaci se ¢isluji
- na konci zdroje informaci se pise tecka

Kniha:
Model: PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy. OznaGeni vydani. Misto vydani: Vydavatel, rok
vydani. Pocet stran. ISBN.
Priklad: OLIVA, Pavel. Svét helénismu. 1. Vyd. Praha: ARISTA, 2001. 151 s. ISBN 80-
86410-09-9.

Zapis knihy od vice autori:
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Model: PRIJMENI, Jméno — PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy. Oznaleni vydani. Misto
vydani: Vydavatel, rok vydani. Pocet stran. ISBN.

Kapitola z knihy nebo sborniku:
Model: PRIJMENI, Jméno. Ndzev kapitoly. In: PRIJMENI, Jméno. Nazev knihy
¢i sborniku. Misto vydani Rok vydani, rozsah stran dané kapitoly.
Piiklad: PROCHAZKOVA, Eliska. Dvé kapitoly z historie ceského —archivnictvi.
In: KUTNOHORSKA, Karla (ed.): Sbornik k $edesatym narozeninim profesora Novaka.
Paris 1968, s. 56-72.
- zkratka (ed.) znaci jméno editora knihy ¢i sborniku

Clanek z ¢asopisu (periodika):
Model: PRIJMENI, Jméno. Ndzev ¢lanku. Nazev Casopisu, ro¢nik, rok vydani, rozsah stran
(stranu) Casopisu.
Piiklad: KONECNY, Jaroslav — MUSILOVA, Marie. K etymologii staromoravskych jmen.
Vlastivédny véstnik moravsky, 45, 1993, s. 525-573.

Clanek (zpravy) z novin:
Model: PRIJMENI, Jméno. Ndzev prispévku. Nazev novin, &islo, datum vydani, ptisluina

strana.
Piiklad: STOKLASEK, Jan. Pocdtky péstitelstvi na Moravé. Lidové noviny, &. 26,
3.2.1987,s. 3.

Archivni materialy:
Model: Nazev a misto archivu, nazev fondu a blizs§i ureni pramene — cCislo kartonu,
inventarni ¢islo, signatura a evidenc¢ni jednotka.
Ptiklad: Moravsky zemsky archiv Brno, fond E 43 Klarisky Znojmo, kart. 25, inv. €. 425.

Internetovy zdroj informaci:
Model: PRIJMENI, Jméno autora stranky. Nazev stranky [online]. Misto vytvofeni: Datum
vytvoreni/datum aktualizace stranky [datum citace]. Dostupné z URL: Adresa stranky.
Priklad: Velehrad [online]. Vystaveno 18.4.2014 [cit. 15.5.2014]. Dostupné z URL:
http://cs.wikipedia.org/wiki/Velehrad.

- kdyz nelze dohledat néjaky udaj (naptiklad jméno autora, datum vystaveni), tak se
tyto informace vynechavaji a zadnymi slovy se nenahrazuji

Rozhovor:

Model: Jméno respondenta, jeho funkci, informace o misté, ¢ase rozhovoru.
P¥iklad: Rozhovor s Janem NOVAKEM, kronikafem mésta Pferov, Pierov, 23. 10. 2012.

Na Velehradé dne 30. 8. 2023 Mgr. Michal Hegr, feditel $koly
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9 Prilohy dokumentu

Priloha ¢. 1 — Zadani tématu ro¢nikové prace

Priloha ¢. 2 — Posudek vedouciho roénikové prace

Ptiloha ¢. 3 — Posudek oponenta ro¢nikové prace

Ptiloha ¢. 4 — Evaluace formalné-technické a strukturalni stranky prace

Piiloze ¢.5 — Hodnotici kritéria RP
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Zadani tématu ro¢nikové prace

Jméno a piijmeni Zaka: Trida:
E-mail zaka:

Predmét:

V pripade, Ze vedouci neni totozny s vyucujicim predmétu, podpis vyucujiciho predmétu

(jméno a prijmeni vedouciho)

Néazev prace - téma:

Cil prace:

Vyzkumna otazka:

Metody prace / design vyzkumu:

Vedouci prace:

Podpis vedouciho prace Podpis zaka

(jméno a prijmeni vedouciho)

Na Velehradé dne

Vedouci prace si vyhrazuje pravo zmény pokynll pro vypracovani.
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Posudek vedouciho ro¢nikové prace
Jméno zaka:
Roc¢nik Zika:
Nazev ro¢nikové prace:

Jméno vedouciho ro¢nikové prace:

10

Koncepce prace (cil a jeho splnéni, vyzkumna otdzka)

Metodologie a zpracovani dat (metodologie a zpracovani dat)

Prace s literaturou (uzivadni citaci, viastni autorsky text)

Formalni uroven prace (typografické zpracovani, formdalni
nalezitosti)

Jazykova troven prace (gramaticka a stylisticka stranka)

Dalsi hodnoceni a pripominky:

Otazky k obhajobé ro¢nikové prace:

r v

Praci doporucuji — nedoporucuji k obhajobé. (*nehodici skrtnout)
Roc¢nikovou praci navrhuji klasifikovat stupném:

Prace byla odevzdana — neodevzdana v Fadném terminu. (*nehodici Skrtnout)
Prace je — neni uloZena v MS Teams. (*nehodici Skrtnout)

Podpis vedouciho rocnikové prace: ...

Na Velehradé dne
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Posudek oponenta ro¢nikové prace

Jméno zaka:
Ro¢nik zZaka:
Nazev ro¢nikové prace:

Jméno oponenta ro¢nikové prace:

Koncepce prace (cil a jeho splnéni, vyzkumna otdzka)

Metodologie a zpracovani dat (metodologie a zpracovani dat)

Prace s literaturou (uzivadni citaci, viastni autorsky text)

Formalni uroven prace (typografické zpracovani, formdalni
nalezitosti)

Jazykova trovein prace (gramaticka a stylisticka stranka)

Dalsi hodnoceni a piipominky:

Otazky k obhajobé roc¢nikové prace:

Praci doporucuji — nedoporucuji k obhajobé. (*nehodici skrtnout)
Roc¢nikovou praci navrhuji klasifikovat stupném:
Podpis oponenta ro¢nikové prace: ...

Na Velehradé dne.........
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Evaluace formalné-technické a strukturalni stranky prace
. SPLNENO . SPLNENO
UKON ANO/NE UKON ANO/NE

RP psana v Sabloné

Poznamky pod ¢arou:

Prohlaseni a podpis: dopsat misto
a datum dokonceni prace

Seznam pouzitych zdroji:

Podékovani (nepovinné)

- Knizni zdroje (min. 3)

Obsah: aktualizovat

- Internetové zdroje

Uvod:

- Zapis pouzitych zdroju
dle pokynt

- Zdtvodnéni vybéru tématu

Seznam pouzitych zkratek
(nepovinné)

- Nastinéni feSeného problému

Seznam obrazki
— aktualizovat pole

- Cil prace

Seznam tabulek, Seznam grafi
— aktualizovat pole

- Metody prace

Seznam priloh
— dopsat seznam piiloh

- Popis struktury textu

Odevzdan vytisk vedoucimu
prace

Teoretické informace

RP nahrana na MS Teams

Vlastni ,,pFinos“ autora
k feSenému problému

Citace dle normy a pokyni

Tento dokument je pouze dobrovolny!!!
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Hodnoceni ro¢nikovych praci

1. Koncepce prace

V praci je v uvodu formulovan cil piipadn€ i vyzkumna otazka.

Prace ma promyslenou strukturu.

V praci je spravné vyuzivana odbornd terminologie. Klicové pojmy jsou v praci dostate¢né definovany.

Prace neobsahuje nadbytecné kapitoly, které s danym vyzkumem nesouvisi nebo souvisi jen okrajove.

V praci nechybi zasadni kapitoly bezprostiedné souvisejici s danym tématem.

Teoreticka ¢ast prace je provdzana s vyzkumnou ¢asti.

V praci jsou formulovany jasné zaveéry, které se vztahuji ke koncepci prace a k vyzkumné otazce.

Prakticka ¢ast ma zaujima odpovidajici cast celkového textu.

2. Metodologie a zpracovani dat

Prace vyuziva odpovidajici metodologické postupy. Vybér metodologie je dostate¢né vysvétlen.

Metodologie nevykazuje zjevné chyby (matematické, statistické, interpretacni apod.,)

Vyzkumné nastroje (dotazniky, zdiznamové archy, scénare pro rozhovory, experimenty) jsou sestaveny podle
zasad platnych v dané oblasti.

Data jsou vhodné prezentovana, analyzovana a interpretovana, napt. nejsou systematicky opomijeny urcité
charakteristiky analyzovanych dat.

3. Prace s odbornou literaturou

Prace vychazi z odborné literatury, seznam literatury zahrnuje relevantni, divéryhodné a pokud mozno aktualni
polozky v pifiméfeném mnoZstvi.

Autor/ka dokaze adekvatné vybrat citovanou literaturu a zapojovat ji do textu.

Autor/ka dokaze vystizné€ a piesné parafrazovat sekundarni literaturu a nezkreslovat jeji tvrzeni.

V praci jsou jednoznaéné odliSeny citace od autorského textu, citované pasaze jsou zieteln€ oznaceny.

Citace z odborné literatury jsou komentovany, nikoliv jen fazeny za sebou.

Autor/ka pouziva citacni normu

Prace neobsahuje zjevné parafraze, u kterych neni uveden zdroj.

4. Formalni uroven prace

Prace ma pfiméteny rozsah.

Prace ma vhodné naleZitosti (abstrakt, anglickojazy¢ny abstrakt, obsah apod.)

Typografické zpracovani prace je na odpovidajici trovni.

Autor/ka funk¢n€ vyuziva vizualni a obrazové prostiedky, jejichz ptivod je fadn¢ dolozen

5. Jazykova uroven prace

Autor/ka dodrzuje jazykovou normu, prace neobsahuje pravopisné chyby a jiné jazykové nedostatky.

Text je soudrzny, logicky ¢lenény a odpovida narokiim odborného stylu.

Lexikalni prostfedky jsou plné funkéni: pouzivana slova jsou vystizna, vhodné pouzita, s jednoznaénym
vyznamem.

Ctenafsky komfort adresata neni narusovan: text je pro ¢tenare v kazdé své ¢asti srozumitelny, ¢tenaf nemusi
vynakladat zna¢né Usili, aby mu porozumél.

Autor/ka dokaze jasné a srozumitelné formulovat své myslenky: vystavba vétnych celkil je promyslena




